Анкета соискателя 
	Вакансия
	
	Дата заполнения:
	

	Фамилия
	
	Дом. Тел.:
	Раб. тел.:
	

	Имя
	
	Конт. Тел.:
	e-mail:

	Отчество
	
	Паспорт: серия                    №

выдан

	Дата и место рождения
	

	Адрес проживания
	

	Адрес прописки
	

	Условия проживания
	Собственное жилье
	
	Жилье родственников
	
	Арендованное жилье
	


СЕМЕЙНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ

	• Женат / замужем
	Супруг (а) Фамилия Имя Отчество


	Дети: есть / нет

	• Холост / не замужем
	
	

	• Разведен / разведена
	Где и кем работает \ работал (ла)
	Кол-во:

	• Вдовец / вдова
	
	Пол:

	• Фактический брак
	
	Возраст:


ВАШИ БЛИЗКИЕ РОДСТВЕННИКИ (супруг(а), дети, родители, родные братья, сестры)

	Степень родства
	Ф.И.О., дата рождения
	Место работы, должность, место жительства.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


СВЕДЕНИЯ О ТРУДОВОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
	Месяц и год 
	Наименование организации, занимаемая должность, служебные обязанности

 

	приема
	увольнения
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Ваш опыт работы не зафиксирован официально в трудовой книжке (совместительство, работа по трудовому соглашению, на общественных началах)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ОСНОВНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
	Месяц и год
	Учебное заведение
	Квалификация по диплому
	Специальность по диплому
	Уровень образования

	Поступ ления
	Оконча ния
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

	Сроки обучения
	Учебное заведение
	Программа
	Присвоенная квалификация,

полученный документ

	
	
	
	

	
	
	
	


ИНОСТРАННЫЙ ЯЗЫК

	Название
	Степень владения (оцените по 5-балльной шкале)
	Место обучения, длительность

	
	пишу
	читаю
	говорю
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ОПЫТ РАБОТЫ С КОМПЬЮТЕРОМ

	Текст, редакторы/электр.

таблицы
	Базы данных
	Графические редакторы
	Другие программы

	MS Outlook


	MS Access
	The Bat


	1 С Предприятие 7.7 Бух. учет



	MS Word
	Clarion
	Adobe PhotoShop
	Зарплата + кадры



	MS Excel
	Oracie
	Corel Draw
	Справочные системы

	Другие:
	Другие:
	Другие:
	1С Производство Услуги Бух


ЛИЧНЫЙ АВТОМОБИЛЬ/ВОДИТЕЛЬСКОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ

	Личный автомобиль
	Есть
	нет

	Водительские права
	Есть
	нет

	Категория: А В С D Е 

Стаж вождения:___ _______
	Готовы ли Вы использовать автомобиль для рабочих целей? ____________


ОТНОШЕНИЕ К ВОИНСКОЙ СЛУЖБЕ

	Офицер запаса


	Рядовой запаса
	Допризывник
	«Белый» билет
	Отсрочка(причина)
	Другое 

	
	
	
	
	
	


Выберите, пожалуйста, 5 наиболее значимых для Вас факторов. Оцените их по пятибальной шкале ( 5-максимум, далее по убыванию).

	Карьера
	Стабильность, надежность

	Деньги, льготы
	Самостоятельность и ответственность позиции

	Близость к дому
	Языковая практика

	Приобретение нового опыта и знаний
	Высокая интенсивность работы

	Престиж компании
	Сложность поставленных задач


	Рекомендатели (рекомендателями могут быть Ваши руководители, коллеги или деловые партнеры, не родственники)

	Фамилия, Имя, Отчество
	Место работы, должность
	Контактный телефон, адрес.

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Ваш последний доход _______________________________________________________________________________________
Укажите стартовую зарплату, которая Вас удовлетворит_______________________________________________________
С какого времени Вы могли бы приступить к работе?__________________________________________________________
	Об изменениях учетных данных (семейного положения, места проживания и пр. обязуюсь незамедлительно сообщать в кадровую службу.

-Против проверки моих биографических данных Службой безопасности фирмы не возражаю

подпись______________________


Для рассмотрения анкеты, пожалуйста, подробно и полностью отвечайте на вопросы!
Последнее (настоящее) место работы

Опишите содержание работы, которую Вы выполняли?________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приходилось ли Вам руководить людьми (укажите стаж руководящей работы и количество подчиненных)?_________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Каковы Ваши личные профессиональные достижения?_________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Почему Вы хотите оставить (оставили) последнее место работы?________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Укажите источник информации о вакансии?__________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________

Характеристика требуемой работы

Для выполнения какой работы Вы считаете себя наиболее подготовленным и почему?____________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Как Вы видите свой дальнейший профессиональный рост?_____________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Назовите Ваши наиболее сильные и слабые качества:
· Профессиональные______________________________________________________________________________________

· Личные________________________________________________________________________________________________

Что из перечисленного Вас не устраивает:

1. Частые командировки в другие города

2. Частые поездки по городу

3. Сверхурочная работа

4. Материальная ответственность

5. Другое__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Назовите критерии, по которым руководитель сможет оценить результаты работы специалиста (по вашей должности/вакансии)______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
МЕСТО ДЛЯ САМОПРЕЗЕНТАЦИИ

Пожалуйста, представьте себя. Опишите свой характер, свои сильные и слабые стороны. Опишите Ваши интересы, увлечения, хобби.

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________
Дата заполнения _____________________





Подпись____________________
PAGE  
1

